[image: E:\Diseños 2025\MEMBRETADO ESCUDO 2025\Membretado InsumosBolivia Notas Internas 2025-2026.jpg]
INFORME
INF/INB/DGE/GAF/JF N° 00xx/2026
INB/2026-00xxx
A	:	XXXXXXX
		XXXXX
Vía	:	mmmmm
		JEFE XXXX
De:	:	XXXXX
		XXXXX
Fecha	:	Día, xx de xxx de 2026
Ref.	:	INFORME DE VIAJE A  …..

I. ANTECEDENTES 
El informe deberá indicar todos los antecedentes referentes al viaje, según Memorándum de Viaje, Resolución Administrativa.  
II. OBJETIVOS
Motivos técnicos del viaje, los cuales deben coincidir con la declaración en misión oficial.
RESULTADOS ALCANZADOS
Logros obtenidos de acuerdo a los objetivos, pudiendo ser más a los planteados 
III. CONCLUSIONES 

IV. RECOMENDACIONES

V. CONTINGENCIAS

VI. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
a) CRONOGRAMA DEL VIAJE
	
Duración de la comisión
	Días
	Fechas

	
	
	del
	
	al
	


b) ITINERARIO Y DESCARGOS
	Fecha
	Origen/Destino
	Hora de salida/llegada
	Medio de transporte y N° de pasaje/boleto

	
	
	
	


c) SOLICITUD DE REEMBOLSO Y/O DEVOLUCIÓN 
	Concepto
	Monto asignado (Anexo N° 2)  (Bs.)
	Monto ajustado (Bs.)
	Importe a reembolsar o devolver (Bs.)

	1. Viáticos
	
	
	

	2. Pasajes (terrestres y/o aéreos)
	
	
	

	3. Costos por modificación de viaje
	
	
	

	4. Otros (peaje, combustible)
	
	
	



Total a reembolsar y/o devolver: Bs………………….

Observaciones: ………………………………………………………………………………….
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